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Birimi Bilgi Islem Daire Bagkanlig:

Alt Birimi ok

Hizmet Grubu Teknik Hizmetleri Grubu-2. Grup
Unvam Tekniker

Gorevi Bilgisayar Teknikeri
Yoneticileri Bilgi Islem Daire Baskam

idari Sorumluluk Bilgi islem Daire Baskan1

Universite bilisim hizmetlerinde olusan donanimsal ve yazilimsal problemlere aninda miidahale ederek, bilisim
altyapisinin saglikl bir sekilde ¢aligmasini saglamak. Mevcut ve yeni alinan bilgisayarlarin her tiirlii bakim, onarim ve
servis hizmetlerini yiiriitmek. Akademik ve idari personele donanim ve yazilim ve bilgi giivenligi destegi vererek
isleyeyisin verimligini arttirmak ve devamliligint saglamak.

Isin Kisa Tamm

A.|Gorevi ve Sorumluluklar

Tekniker kendisine verilen gorevleri kanunlara ve yonetmeliklere uygun olarak yerine getirirken, bagh oldugu Daire
Baskanina karst sorumludur.
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Universite yerleskelerinde internet hizmetinin kaliteli ve kesintisiz yapilabilmesi igin gerekli ag altyap1 cihazlarinin
kurulum, bakim ve onarimlarini yapmak.

Mevcut ve yeni alinan bilgisayarlarin her tiirlii bakim, onarim ve servis hizmetlerini yiiriitmek.

Uretilemeyen ve disardan temin edilen yazilim/program/otomasyonlarin (EBYS, BAP gibi) kurulum ve bakimlarin,
ilgili sirketler ile birlikte gerekli giincellemeleri yapmak ve bu yazilimlarin kullanimu ile ilgili personele destek vermek.

Cankaya Universitesi KEP (Kayitli Elektronik Posta) hesabimin diger Kamu Kurumu, Universiteler, Diger birimler
arasinda iletisimi saglamak. Gelen ve Giden yazilarin takibini saglamak.

Elektronik imza (E-Imza) sistemlerinin kurulumu, yenilenmesi, kullaniimasi konularinda akademik ve idari personele
destek vermek.

Sistem odalarinda kullanilan UPS (Gii¢ Kaynag1) cihazlarinin kontroliinii ve ariza durumlarmin bildirimi saglamak.
Ilgili firmalar ile problemin giderilmesi galismalarini yapmak.

Sistem odalarinin kontroliinii ve giivenligini saglamak. Sistem odalarinda bulunan sunucularin yedeklemesini yapmak.

Sistem odalarininda bulunan yangin sondiirme ve iklimlendirme sistemlerini kontrol etmek.

Universite genelinde miidiirlige bagli veya sorumlu olunan laboratuvarlarin periyodik bakim, onarim ve servis
hizmetlerini yiiriitmek. Gerektiginde laboratuvar kullanicilariim problem ve ihtiyaglarina ¢6ziim bulmak.

10

Universite genelinde miidiirliige bagli veya sorumlu olunan dersliklerin periyodik bakim, onarim ve servis hizmetlerini
yiiriitmek. Gerektiginde kullanicilarin problem ve ihtiyaglarina ¢6ziim bulmak.
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Akademik ve idari personel ile 6grencilere bilisim sistemleri yazilim ve donanim konularinda destek vermek.

Uzaktan egitim sistemlerinde kullanilan programlarin kurulumlarini yapmak ve ihtiya¢ duyulan ekipmanlariim
caligmasini saglamak.
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Universitemiz Akademik Agilis, Mezuniyet Toreni, Cankaya Spor Kuliibii Tiirkiye Kadinlar Basketbol maglari, vb.
6nemli organizasyonlarin canli yaymini saglamak ve ihtiya¢ duyulan diger ekipmanlarin kurulumlarini saglamak.

14

Universite akademik ve idari birim ve diger web sayfalarinin birim sorumlularina destek vermek, web sayfa bilgi girisi
ve tasarimlarini yapmak.
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16| Daire Bagkaninin verecegi diger gorevleri yapmak.

B.|Yetkileri
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Yukarida belirtilen gorev ve sorumluluklar: gergeklestirme yetkisine sahip olmak.
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Faaliyetlerin gerceklestirilmesi igin gerekli arag ve gereci kullanabilmek.

C.[Gorevin Gerektirdigi Nitelikler

657 Sayili Devlet Memurlar: Kanun’unda belirtilen genel niteliklere sahip olmak.

Azami dikkat

Diizenli ve planl ¢calisma

Nitelikli dosyalama ve arsivleme bilgisi
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flgili alanda en az 6nlisans mezunu olmak
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Ketumiyet

X

Mevzuat bilgisi ve arastirma kabiliyeti

ilgili i¢c ve Dis Mevzuat
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2547 sayilt Yiiksekogretim Kanunu

5651 sayili Internet Ortaminda Yapilan Yayinlarin Diizenlenmesi ve Bu Yaymlar Yoluyla islenen Suglarla Miicadele
Edilmesi Hakkinda Kanun

6698 say1ili Kisisel Verileri Korunmasi Kanunu

Cankaya Universitesi Ana Y6netmeligi

Tgili diger mevzuat
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Bu dokiimanda aciklanan
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orev tanimumi okudum. Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum.

Sicili

Unvani

Ad1 Soyadi

imza

Onaylayan

Sicili

Unvam

Ad1 Soyadi

Imza




