
ÇANKAYA ÜNİVERSİTESİ

SAĞLIK, KÜLTÜR VE SPOR DAİRE BAŞKANLIĞI

PERSONEL GÖREV TANIM FORMU
Bu form 04.05.2020 tarih ve 59538 sayılı Rektörlük Genelgesi uyarınca hazırlanmıştır.

Birimi Sağlık, Kültür ve Spor Daire Başkanlığı

Alt Birimi Kültürel ve Sosyal İşler Müdürlüğü
Hizmet Grubu Teknik Hizmetler Grubu-2. Grup
Unvanı Teknisyen
Görevi Ses, Işık ve Görüntü Sistemleri Teknisyeni
Yöneticileri Sağlık, Kültür ve Spor Daire Başkanı- Kültürel ve Sosyal İşler Müdürü
İdari Sorumluluk Sağlık, Kültür ve Spor Daire Başkanı 

İşin Kısa Tanımı Konferans salonlarındaki ses, ışık ve görüntü sistemleriyle ilgili her türlü işi takip etmek, 
salonlarda gerçekleşen etkinliklerde video ve fotoğraf çekimi yapmak. 

A. Görevi ve Sorumlulukları

1
Balgat Kampüs Mavi Salon, Konferans Salon ve Anfilerin ses, görüntü ve ışık sistemleri 
teknisyenliği.

2 Merkez Kampüs Mavi Salon ve Kırmızı Salon ses, görüntü ve ışık sistemleri teknisyenliği.

3
Salonda kullanılan makinelerin, fotoğraf makinesi, kamera vb. bataryalarının dolu olup 
olmadığının kontrol edilmesi, gerekli dolumlarım yapılmasının sağlanması. 

4 Salonlardaki teknik aletlerde herhangi bir arıza olduğunda direkt yöneticisine raporlanması. 

5 Salonların su, temizlik, hazırlık aşamasındaki tüm konuların takip edilmesinin sağlanması. 

6
Toplantı, konferans, sosyal, kültürel  ve sportif faaliyetlerde video ve fotoğraf çekiminin 
yapılması,

7
Üniversitemizin basketbol takımlarının maçlarında kamera çekimi yapılması. TBFTV canlı 
yayının yapılması.

8 Balgat Kampüs TV'leri ile kinekt cihazının içeriklerinin güncellenmesi, 

9 Daire başkanlığı bünyesinde gerçekleşecek tüm etkinlik ve organizasyonlarda görev yapmak.

10 Daire Başkanı ve Müdürünün vereceği tüm işleri eksiksiz yapmak.

11 Kampüste yeni yapılan binaların fotoğraf çekimlerinin yapılması ve arşivlenmesi 

B. Yetkileri

1 Yukarıda belirtilen görev ve sorumlulukları gerçekleştirme yetkisine sahip olmak.

2 Faaliyetlerin gerçekleştirilmesi için gerekli araç ve gereci kullanabilmek.

C. Görevin Gerektirdiği Nitelikler

1 Fotoğraf ve kamera çekim teknikleri konusunda bilgi sahibi olmak

2 Salonlardaki teknik ekipmanların çalışması ve bakımı ile ilgili teknik bilgi sahibi olmak

3 Sorumluluk Bilinci

4 Azami Dikkat

5 Ketumiyet

D. İlgili İç ve Dış Mevzuat

1 2547 sayılı Yükseköğretim Kanunu



2 2914 sayılı Yükseköğretim Personel Kanunu
3

124 sayılı Yüksek Öğretim Üst Kuruluşları ile Yüksek Öğretim Kurumlarının İdari Teşkilatları 
Hakkında KHK

4 4857 sayılı İş Kanunu
5 5510 sayılı Sosyal Sigortalar ve Genel Sağlık Sigortası Kanunu
6 6698 sayılı Kişisel Verileri Korunması Kanunu
7 Vakıf Yükseköğretim Kurumları Yönetmeliği
8 Çankaya Üniversitesi Ana Yönetmeliği
9 Çankaya Üniversitesi İdari Personel Atama, Görevde Yükselme Ve Unvan Değişikliği Yönergesi

10 Çankaya Üniversitesi Öğrenci Toplulukları Yönergesi
11 İlgili diğer mevzuat

Sicili
Unvanı
Adı Soyadı
İmza

Sicili
Unvanı
Adı Soyadı
İmza

Bu dokümanda açıklanan görev tanımımı okudum. Görevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul 
ediyorum. …../…../……..

Onaylayan
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