CANKAYA UNIVERSITESI ULASIM HiZMETLERI BiRiMi
PERSONEL GOREV TANIM FORMU

Bu form 04.05.2020 tarih ve 59538 sayili Rektorliik Genelgesi uyarinca hazirlanmistir.

Birimi Ulasim Hizmetleri Sefligi

Alt Birimi -

Hizmet Grubu Idari Hizmetler 3.Grup

Unvam Sofor

Gorevi Ulagim Hizmetleri Soforii
Yoneticileri Destek ve Giivenlik Hizmetleri Miidiirii

idari sorumluluk

Destek ve Giivenlik Hizmetleri Miidiirii

Isin Kisa Tanim

Universitenin ulagim hizmetlerini yiiriitiirken, yiiriirliikte olan kanunlara uygun olarak dikkatli, zverili ve diizen iginde
¢aligmak.

.|Gorevi ve Sorumluluklari

o

Sofor kendisine verilen gorevleri kurallara ve talimatlara uygun olarak yerine getirirken ilgili oldugu birim sorumlusu ile
Genel Sekretere kars1 sorumludur.

Miitevelli Heyet Bagkanlhigi, Rektorlilk ve Genel Sekreterlik Makaminin ulagim hizmetlerini saglamak.

Universitenin disariya gonderilecek evraklarmi ilgili kurumlara sevkini saglamak. (PTT, YOK, Belediye vs.)

TOKI Turkuaz ve TOKI Yapracik servislerini verilen saatlerde servis yapmak.

Universitesinin teknik geziler igin talepler dogrultusunda arag temin ederek ulasim hizmetleri saglamak.

Q|| B |WIN

Spor isler Sube Miidiirliigiin tertip ettigi miisabakalari i¢in sporcular ve ekibin ulasim hizmeti saglamak. (sehir i¢i ve $ehir
dig1)

Kurum i¢inden gelen yazigmalara istinaden sinav, seminer, etkinlik vb. etkinlikler i¢in ara¢ temini etmek.

Spor miisabakalarinda Ambulans hizmeti vermek.

ol

Universitemizin tanitim giinleri, mezuniyet ve senliklerde dgrenciler, veli ve personel igin ulagim saglamak.

10

Saglik Merkezi talep dogrultusunda bulunan ambulans ile hasta tasima hizmet vermek.

11

Ar Koleji Atli Spor Kuliibiine arag temin etmek.

12

Kurumumuza ait olan resmi arag¢larimizin muayene, kasko, zorunlu sigorta ve koltuk sigortalarin takip edilmesi.

13

Kurumumuza ait resmi araglarin periyodik bakimlari ve genel temizliklerinin yapilmasi.

14

Kurumumuza ait araglarin yazlik ve kishk lastik degisimi yapmak ve kontrol etmek.

15

Yetkili amirlerin verecegi bu benzeri gorevleri yapmak.

.| Yetkileri

Yukarida belirtilen gérev ve sorumluluklari gergeklestirme yetkisine sahip olmak.

Faaliyetlerin yiiriitiilmesi i¢in gerek arag ve gerecleri kullanabilmek.

.|Gorevin Gerektirdigi Nitelikler

Trafik kurallarina uymak ve dikkatli olmak.

Diizenli ve 6zverili galigmak.

Araglarin bakim ve kontrollerini yapmak.

Clulw|=[0fw|~|"

ilgili i¢ ve D1y Mevzuat

—

Cankaya Universitesinde tam giin esasina uygun olarak gorev yapan kadrolu Akademik idari Personelden Cankaya
Universitesi Ogretim elemanlarin Yurt ici Yurt dis1 Gorevlendirmelerinde
uyulacak esaslara iligkin yonerge kapsaminda Gorevlendirilen Ulasim islemlerine yonelik esaslar.

2

2918 Sayili Karayollar1 Trafik Kanunu

3

4925 Sayili Karayollart Kanunu

Bu dokiimanda aciklanan gorev tanimini okudum. Gérevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum. ... /...

Sicili

Unvani

Ad1 Soyadi

imza

Onaylayan

Sicili
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