CANKAYA UNIVERSITESI
SPOR iSLERi SUBE MUDURLUGU
PERSONEL GOREV TANIM FORMU

Bu form 04.05.2020 tarih ve 59538 sayili Rektorliik Genelgesi uyarinca hazirlanmustir.

Birimi Spor Isleri Sube Miidiirliigii

Alt Birimi -

Hizmet Grubu Idari Hizmetler-2. Grup

Unvam Memur

Gorevi Spor Isleri Memuru

Yoneticileri Spor Isleri Sube Miidiirii, Spor Isleri Sube Miidiir Yardimcisi

idari Sorumluluk

Spor Isleri Sube Miidiirii

Isin Kisa Tamm

Sportif faaliyetlerle ilgili tim islerde gorev alma

A. | GOrevi ve Sorumluluklari
1 Memur k.endi.sine verilep gbrevleri kanunlara ve y('jnef[.m.(.eliklere uygun olarak yerine getirirken, ilgili
oldugu birimin Sube Miidiir Yardimcisina ve Sube Miidiiriine karst sorumludur
) Yari zamanl¥ personelin ve Ogrencilerin puantajlarini hazirlamak, &grencilerin ¢alisma programini
olusturup takip etmek,
3 | Sportif faaliyetlerin duyuru giriglerini yapmak, web sayfasini diizenlemek,
4 | Sportif faaliyetlerle ilgili tiim yazigsma, evrak, arsivleme islerini yiiriitmek,
5| Okul ici ve Universitelerarasi turnuvalarda gérev almak,
6 | Aday 6grencilere spor merkezini tanitmak, etkinliklerde sportif gérevler almak.
7 | Ogrencilere sporcu bursu hakkinda bilgi vermek, iletisim saglamak,
8 | Takim sporlart igin 6grencileri koordine etmek, lisans islemlerini yiiriitmek, turnuvalara gétiirmek,
9| Yillik faaliyet raporu hazirlamak,
10| Yetkili amirlerinin verecegi bu ve benzeri diger gérevleri yapmak.
B. | Yetkileri
1 | Yukarida belirtilen gorev ve sorumluluklar1 gergeklestirme yetkisine sahip olmak,
C.| Gorevin Gerektirdigi Nitelikler
1| Diizenli ve planl ¢aligma
2 | Nitelikli dosyalama ve arsivleme bilgisi
3| Sorumluluk
4 | Ketumiyet
5 | Mevzuat bilgisi ve arastirma kabiliyeti
6 | Alaninda en az lisans mezunu olmak
D. | Tlgili i¢ ve Dig Mevzuat
12547 sayili Yiiksekogretim Kanunu
2| YOK Mediko Sosyal Saglik Kiiltiir ve Spor Isleri Dairesi Uygulama Y énetmeligi
3| Cankaya Universitesi Spor Tesisleri Isletme Yonergesi
4| Tiirkiye Universitelerarast Sporlari Federasyonu Baskanligi Yarisma Talimatlar
5 | Genglik ve Spor Bakanlig1 Yo6netmeligi
Bu dokiimanda aciklanan gorev tammmim okudum. Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi
kabul ediyorum. ..../..../2020
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