CANKAYA UNIVERSITESI
DESTEK HIiZMETLERIi MUDURLUGU
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Bu form 04.05.2020 tarih ve 39229257-601.04.02.01-59538 sayili Rektorliik Genelgesi uyarinca
hazirlanmigtir.

Birimi Destek Hizmetleri Miidiirliigii

Alt Birimi Yok

Hizmet Grubu Yardimci Hizmetler 1. Grup

Unvam Hizmetli

GOrevi Hizmetli

Yoneticileri Destek Hizmetleri Mudiirli, Destek Hizmetleri Sefi.

idari Sorumluluk

Destek Hizmetleri Midirligi

Isin Kisa Tamm

Sagliga zarar verecek her ortamdan korunmak i¢in yapilacak, uygulamalar ve alinan her tiirlii hijyenik
tedbir ve dnlemlerin alinmasidir.

A.| Gorevi ve Sorumluluklar
1 Yén.eti.rvn. ve ¢alisma ofislerindeki masa, sehpa, telefon, bilgisayar, sandalye, evrak dolabi vb. esyalarin
temizligini yapmak
2 | Tuvaletlerin her saat bagi temizlenmesi ve havalandirilmasini saglamak.
3| Silinebilir camlarin genel temizligini yapmak ve giris kapt camlarini her giin silmek.
4 | Cay servisi hizmetini yapmak.
5| Inis-¢ikis merdivenlerin ve koridorlarin genel temizligini yapmak.
6 | Sorumluluk alaninda, tabandan tavana kadar toz temizligi yapmak.
7 | Her giin ¢Opleri diizenli olarak toplamak ve ¢op atik merkezine naklini saglamak.
8 | Tiim zeminlerin ve halilarm temizligini yapmak.
9 | Aydinlatma armatiirlerinin temizligini yapmak.
10 | Silinebilir duvarlarmn temizligini yapmak.
11 | Kalorifer petek aralarinin temizligini yapmak.
12 | Tim mekénlardaki driimeek aglarinin temizligini yapmak.
13 Sorumluluk alanu.l.d.a.l; Derslik!erin, Amfile'rir'],v Lgboratuvarlarm, Ofislerin, Toplant1 Salonlarmin, Spor
Salonlarinin ve Kiitiiphanelerin genel temizligini yapmak.
14 | Evrak dagitim ve tagima islerini diizenli olarak yiiriitmek.
15 SOfumluluk alanindaki ¢ikan plastik, cam, kagit, metal gibi atiklar1 toplayarak kumbaralara naklini
saglamak.
16 | Sorumluluk alanindaki toplant1 ve seminer salonlarini 6nceden temizleyerek hazir duruma getirmek.
17 | Sorumluluk alanlarindaki ¢igeklerin sulama islemini yapmak.
18 | Cay ocaginda kullanilan bardaklar1 ve ¢ay kazanini temizlemek.
19 S_orl_lmluluk alaninda olusabilecek arizalar1 veya herhangi bir olumsuz durum oldugunda Amirlerine
bildirmek.
20 | Bu hizmetlerin haricinde verilecek diger gorevleri yerine getirmek.
B. | Yetkileri
1| Yukarida belirtilen gérev ve sorumluluklar1 gergeklestirme yetkisine sahip olmak.
2 | Faaliyetlerin gergeklestirilmesi igin gerekli ara¢ ve gereci kullanabilmek.
C. | Gorevin Gerektirdigi Nitelikler
1 | Temizlik hizmetinde deneyimli olmak.
2 | En az Lise ve dengi okullardan mezun olmak,
3 | Is disiplinine sahip olmak,
4 | Temizlik is makinelerini kullanma konusunda deneyimli olmak.
D. | ilgili i¢ ve D1 Mevzuat
1| Cankaya Universitesi Ana Yonetmeligi.
2 | Cankaya Universitesi Idari Personel Atama, Gorevde Yiikselme ve Unvan Degisikligi Yonergesi.




Bu dokiimanda aciklanan gorev tammim okudum. Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi
kabul ediyorum. ...... [ie0end/2020
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