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CANKAYA UNIVERSITESI
BUTCE VE MALI iSLER DAIRE BASKANLIGI
BiRiM GOREV TANIMI

Bu form 04.05.2020 tarih ve 59538 sayili Rektorliik Genelgesi uyarinca hazirlanmustir.

Ust Birim Genel Sekreterlik

Birimi Biitce ve Mali Isler Daire Baskanlig
Hizmet Grubu Yonetim Hizmetleri / 1. Grup

Unvani Daire Bagkan

Gorevi Daire Baskani

Yoneticileri Rektor, Rektor Yardimceisi, Genel Sekreter

idari Sorumluluk

Genel Sekreter

Isin Kisa Tanmm

Bagkanlik bunyesinde yiritulen hizmetleri ilgili mevzuatlara gore yurutmek.

A

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Universiteye ait akademik y1l biitcesinin hazirlanmasi

Butce islemlerinin yiiriitiilmesini ve kayitlarinin tutulmasini saglamak

Tahakkuk ve gelir islemlerinin yiiriitiilmesini saglamak

Gider islemlerinin yiiriitiilmesini saglamak

Yatirim islemlerinin yiiriitilmesini saglamak

Aylik faaliyet raporlarinin hazirlanmasini saglamak.

Muhasebe ve finans hizmetlerinin yiiriitiilmesini saglamak.
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Muhtasar, Katma Deger Vergisi ve Damga Vergisi Beyannamesi diizenlemek ve vergi tutarlarinin
6denmesini saglamak

Ogrenci iicretlerinin tahsili ve cari hesaplarda takibini yaptirmak

10

Ogrenci iicretlerine ait faturalarin diizenlenmesi saglamak

11

Akademik yil sonunda mali tablolar1 hazirlamak.

12

Akademik yil sonunda biitce kesin hesabini hazirlamak

13

Vakif Yiiksekogretim Kurumlari Thale Yénetmeligi hiikiimleri dogrultusunda Universitenin mal ve
hizmet alim satim, kiralama, kiraya verme islemlerini yiiriitiilmesini saglamak

14

Universiteye ait tasmir ve tasinmaz mallarin kaydi, muhafazasi ve kullanim islerinin yiiriitiilmesini
saglamak

15

Bagli alt birimler arasinda koordinasyonu saglamak

16

Verilecek benzer gorevleri yerine getirmek.

Bagh Bulunan Alt Birimler

1 [ Biitce ve Muhasebe Miidiirliigii

N

Donatim Midirliigii

o

ilgili i¢ ve Dis Mevzuat

2547 sayil1 Yiiksekogretim Kanunu

Vakif Yiiksekogretim Kurumlari Yonetmeligi

Vakif Yiiksekogretim Kurumlari Thale Yénetmeligi

Cankaya Universitesi Ana Yo6netmeligi

193 Sayili Gelir Vergisi Kanunu

5520 Sayili Kurumlar Vergisi Kanunu

213 Sayili Vergi Usul Kanunu

3065 Sayili Katma Deger Vergisi Kanunu
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488 Sayil1 Damga Vergisi Kanunu
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4734 Sayili Kamu ihale Kanunu
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4735 Sayili Kamu fhale Sozlesmeleri Kanunu
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2886 Sayili Devlet Thale Kanunu




13| Ilgili diger mevzuatlar

Bu dokiimanda aciklanan gorev tanimim okudum. Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi
kabul ediyorum. ...../...../2020

Sicili

Unvam

Adi Soyadi

imza

Onaylayan

Sicili

Unvam

Adi Soyadi

imza




